KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE V ORAVSKEJ POLHORE

V zmysle § 16, ods. 10 zdkona NR SR & 126/2015 Z.z. o knizniciach a Statatu Obecnej
kniznice v obci Oravska Polhora vydaného Obecnym zastupitel'stvom v Oravskej Polhore dia
15. 12. 2023 vydava Obecné =zastupitel'stvo obce Oravskd Polhora tento Knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Pésobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Oravskej Polhore (dalej kniznica), ktorého
sticastou je Cennik sluzieb a poplatkov, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej
Citatel'ov a pouzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpeCi zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditel'nom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.

3. Obecna kniznica v Oravskej Polhore je univerzalnou verejnou kniZznicou obce. Jej
zriadovatelom je Obec Oravska Polhora. Kniznica je organiza¢nou zlozkou obecného
uradu Oravské Polhora.

4. Zdikladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (d’alej
sluzieb) a informacnych technoldgii zabezpecovat slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informacii a tieto
vV ramci knizni¢ného systému regionu koordinovat, budovat, ochrafovat’ a spristupiiovat’
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kulturno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ KniZni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavédzny pre vSetky pracoviska kniZnice. Kniznica poskytuje svoje
sluzby na tejto adrese: Hlavna 451/849, 029 47 Oravska Polhora.
Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Knizni¢ény fond kniZnice tvoria: knihy, periodikd, regionalne dokumenty, zvukové
dokumenty, obrazové dokumenty, audiovizualne dokumenty, elektronické zdroje.

2. Fondy, katalégy a zariadenia kniZnice st majetkom obce. Kazdy Ccitatel' a pouzivatel
kniZnice je povinny ich chranit’ a nesmie ich poSkodzovat'.



Clanok 4
Sluzby kniZnice

Kniznica bezplatne poskytuje zakladné sluzby. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Zékladné sluzby kniznice st:

- vypozicné sluzby prezencné (v kniznici)

- vypozicné sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice)

- predlzovanie vypozicnej lehoty vypozi¢anych dokumentov

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade o0sobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek citatel'ov a pouzivatelov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

Kniznica moéze diferencovat svoje sluzby na zaklade kategorizacie Ccitatel'ov
a pouzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu citatel'ov a pouzivatel'ov
k dokumentom a informacidm bez ohladu na ich politicki, narodnostni, nabozenski

a rasovu prislusnost’.

Citatel’ a pouZivatel’ kniznice ma na zéklade platného GitateI'ského preukazu pristup do
vsetkych citatel'skych priestorov kniZnice.

Zdravotne znevyhodnenym cCitatelom a pouZzivatelom sa poskytovanie sluZieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Ziakladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

Citatel' je povinny dodrziavat Knizni¢ny poriadok a zachovavat pokyny pracovnikov
kniZnice.

Citatel' je povinny odlozit si tasky akabat na vyhradenom mieste. Vo vietkych
priestoroch je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny Citatel'ovi a navStevnikovi kniZnice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniZnice je zakdzané konzumovat alkohol a fajcit’.

Z prava vyuzivat' sluzby kniznice je vyluceny Ccitatel, ktory trpi ndkazlivou chorobou
a Citatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt’ ostatnym Citatelom na obtiaz.



Citatel ma pravo podavat’ Ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staZnosti
k praci kniznice. Kniznica vybavuje Staznosti v sulade so zakonom ¢. 9/2010 Z.z.
0 st'aznostiach.

Clanok 7
Registracia Citatela

CitatePom kniznice sa moZe stat':

a) Kazdy obc¢an Slovenskej republiky, ktory moze kniznicu osobne navstevovat'.

b) Prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemnej
posobnosti kniznice.

Obcan sa stane Citatel'om kniznice vydanim citateI'ského preukazu. Podpisanim Citatel'skej
prihlasky citatel vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych tdajov a zaroven sa
zavézuje, ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

Kniznica sa zavézuje dodrziavat’ zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

Clanok 8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuije:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predlozeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom avyplneni prihlaSky, ktora je dostupna na
webovom sidle obce alebo v kniznici.

U os6b mladsich ako 18 rokov sa vyzaduje aj potvrdenie rodi¢ov o prevzati hmotnej
zodpovednosti, ktoré je sti¢astou prihlasky pre neplnoletych.

b) Obcanom iného Statu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

C) Pravnym osobam po vyplneni Citatel'skej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok. V pripade zmeny vekovej
kategorie uvedenej v bode a) ods. 1 tohto ¢Elanku Citatel'sky preukaz nestraca svoju
platnost’, a tak nie je potrebné opédtovné vyplnenie tlaciva po dobu platnosti Citatel'ského
preukazu.

Za vystavenie aobnovenie Ccitatel'ského preukazu plati Citatel registracny poplatok,
ktorého vySku urcuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatel'a

b) neobnovenim ¢lenstva po uplynuti platnosti ¢itatel'ského preukazu.

€) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za sp6sobent Skodu v uréenom termine.



d) opakovanym porusovanim menej zavaznych ustanoveni Knizni¢ného a vypozi¢ného
poriadku a neposkytnutim predpisanej nahrady za spdsobent Skodu v uréenom
termine.

Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Citatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuZzivat' sluzby kniZnice pre hrubé porusenie
Knizni¢éného a vypozi¢ného poriadku anevyrovnanie zaviazkov vocéi kniznici
v stanovenom termine, sa nemdze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby
kniznice moze byt Citatel'ovi odobraté na urcity ¢as i1 z hygienickych dévodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatela vyuzivat vietky sluzby kniznice. Je
neprenosny. Moze ho pouzivat’ iba citatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniznice ma pravo kedykol'vek si vyziadat’ ob¢iansky preukaz Citatel'a na overenie jeho
totoZnosti.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu Citatel'ského preukazu
je Citatel' povinny ihned’ oznamit' kniznici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po
predloZzeni dokladov uvedenych v ods. 1. Za vydanie nového Citatel'ského preukazu
zaplati Citatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto
Knizni¢ného poriadku.

Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu. Ak je kniznica nutend tieto udaje zistovat’ sama, Citatel' hradi
vSetky s tym spojené ndklady.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek
Kniznica poskytuje vypozi¢ky knizniénych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZnice, prevadzkovymi moZznostami, metodikou vypoZicnych

sluzieb a poZiadavkami na ochranu kniZni¢ného fondu.

Dokumenty sa poZiCiavaju absen¢ne (mimo budovy kniznice) a prezen¢ne (do Studovni
a citarni).

VypoZi€iavanie kniZzni¢nych dokumentov je zavdazkovym pravnym vzt'ahom.

Clanok 10
Zasady vypozi¢iavania

KniZnica poziciava ¢itatelovi dokument iba po predloZeni platného citatel'ského preukazu.

Citatel’ si moZe naraz absenéne vypoziéat' najviac 3 dokumenty.

Vypozicna lehota dokumentu pri absenénom pozic¢iavani je 30 dni. Kniznica modze
Vv pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu prd uplynutim vypozicnej lehoty.



Vypoziéna lehotu mozno prediZit, ak o to itatel' poZiada aspon 3 dni pred jej uplynutim.
Predlzenie Vypozi¢nej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alsich 30 dni od datumu
predlZovania.

PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak ma Citatel' priestupky (nadas nevratené
vypozicky, nezaplatené upomienky).

Vypozicany dokument si méze Citatel' rezervovat. Ak ten isty dokument ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu rezervacie. Kniznica informuje Citatel’a
0 moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu. Maximalna doba platnosti rezervacie je
90 dni, pokial’ sa knizny titul do tohto obdobia neuvol’ni, rezervaciu je nutné obnovit'.

Clanok 11
Evidencia vypoZiciek

Kniznica vedie evidenciu vypozianych dokumentov tak, aby bola zarufena
preukazatelnost ich vypozicania konkrétnemu Citatelovi a zabezpecend ochrana
knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava elektronicky v databaze
automatizovaného vypozi¢ného systému

Clanok 12
Rucenie Citatela za vypoZi¢any dokument

Citatel je povinny:

a) Pri vypozicani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi uhradit
kniznici néklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak citatel' vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok
za oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
Citatel' plati poplatok zoneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica vyda
Citatel'ovi 0 zaplateni poplatku doklad.

Kniznica posiela Citatel'ovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma citatel’ az do
vyrovnania si zavdzkov voci kniznici poskytovanie d’al$ich sluzieb pozastavené.

Ak Ccitatel' nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat jeho
nahradu prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky nadklady citatel’, resp.

jeho zdkonny zastupca.

Clanok 14



3.

Straty a nahrady

Citatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniZnici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit Skodu v zmysle prislusSnych ustanoveni Obéianskeho
zakonnika.

O poskodeni, zniceni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s ur¢enim, dokedy a akym
sposobom sa Citatel’ zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

Kniznica pozaduje nahradenie $kody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom kniznicou schvalenom
vydant,

b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl’a rozhodnutia kniZnice,

c) finan¢nou uhradou za nevrateny dokument.

O spdsobe nahrady nevratené¢ho alebo poskodené¢ho dokumentu rozhoduje Obec Oravska
Polhora. Ak Citatel' v stanovenej lehote nenahradi sposobenti $kodu, Obec Oravska
Polhora si uplatiiuje vo¢i nemu svoje naroky na sude.

Zavereéné ustanovenia

Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje Obecné zastupitel'stvo obce Oravska Polhora.

Vynimky z Knizniéného a vypozi¢ného poriadku v oddévodnenych pripadoch moze
povolit’ Statutar obce Oravska Polhora alebo nim povereny pracovnik.

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobtida platnost’ a 16. 12. 2023.

Na tomto knizniénom a vypozicnom poriadku obecnej kniZznice sa uznieslo Obecné
zastupitel'stvo v Oravskej Polhore dna 15. 12. 2023, uznesenim ¢. 6/2023.

Ing. Michal Strnal
Starosta obce



PRILOHA KNIZNICNEHO A VYPOZICNEHO PORIADKU
CENNIK SLUZIEB A POPLATKOV OBECNEJ KNIZNICE ORAVSKA POLHORA

Sucast'ou KniZzni¢ného a vypozi¢ného poriadku miestnej obecnej kniznice v Oravskej Polhore
je cennik sluzieb.
Obecna kniznica v stlade so schvalenim Obecného zastupitel'stva v Oravskej Polhore
stanovuje nasledovné poplatky:

e zapisné pre dospelého Citatel'a: 3 €/rok

e zapisné pre Studenta: 2€/rok

e zapisné pre deti, seniorov a ZTP: 1,50 €/rok

e rezervacia titulu: 0,50 €/kniha
e poplatok za I. upomienku: 1,50 €

e Il. upomienku: 3,00 €

e Ill. upomienku: 5,00 €

Studenti sa musia identifikovat’ preukazom ISIC, resp. inym §tudentskym preukazom,
Vv opa¢nom pripade buda zaradeni do kategorie “deti* alebo “dospeli v zavislosti od ich veku.

V pripade nevratenia resp. poskodenia knihy, kniznica pozaduje nahradenie Sskody
niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani
b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl’a rozhodnutia kniznice
c) finan¢nou uhradou za nevrateny dokument

V Oravskej Polhore, dna 15. 12. 2023

Starosta obce Oravska Polhora
Ing. Michal Strnal



